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香港基督少年軍
區委員會活動檢討及財政報告

(須最遲於活動後一個月呈交)

________區    功能小組(如適用)：　       　　     　 活動負責人：　                    活動名稱：　　　　　　　　　　  日期：　                    地點：　                    　 預計參加人數： 隊員 (       )；導師 (        )；其他[請列明]：               (      )實際參加人數： 隊員 (       )；導師 (        )；其他[請列明]：                (      )        　　　
	收　入
	支　出

	項　目
	預　算（＄）
	實　際（＄）
	編號
	項　目
	預算(＄)
	實際(＄)
	備　註

	隊員收費


	($    x   人)
	($    x   人)
	1
	場地租借
	
	
	

	
	
	
	2
	導師費
	
	
	

	導師收費

	($    x   人)
	($    x   人)
	3
	運輸費/舟車
	
	
	

	
	
	
	4
	食物/飲品
	
	
	

	其他團體/

基金資助
(請註明：__________)

	
	
	5
	活動物資
	
	
	

	
	
	
	6
	
	
	
	

	
	
	
	7
	
	
	
	

	
	
	
	8
	
	
	
	

	總收入：(A)
	
	
	總支出：(B) 
	
	
	

	活動超支：

(B) – (A)
	
	
	活動盈餘：

(A) – (B)
	
	
	

	檢討簡報：☑表示
	很滿意
	
	普通
	
	很不滿意

	達到目標的程度
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	參加者滿意程度
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	成本效益
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	人手分配
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐

	其他(請列明：
	☐
	☐
	☐
	☐
	☐


改善建議：____________________________________________________________________________

附上有關資料供總部存檔(如適用)：☐活動程序表、☐會議記錄、☐數碼相片、☐參加者意見問卷 
活動負責人簽署：                                       日期：                        
*區助理指揮官(      ) 簽署：                           日期：                        
**區司庫簽署：                                         日期：                        

**區指揮官簽署：                                       日期：                        

備註：
*如活動屬關顧/訓練/活動組性質，須經該區助理指揮官簽署

**為了更有效率處理此審批程序，總部接納以電郵方式先呈交此表(必須後補簽署)，另同時發副本給總部職員(區副指揮官(總部)及發展幹事)。區指揮官及區司庫亦可以電郵方式回覆表示批核(必須後補簽署)；而發展幹事於收到批核通知後，仍需收到活動負責人所提交之所有活動支出收據正本，才會跟進之後的財務安排。
